Les Guides Catholiques de Belgique asbl recrutent
un(e) « etudiant(e) » (n/rx

e Tuas envie de découvrir les coulisses des Guides ?
e Tuas le sens de I'accueil ?
e Etre au service de nos membres est ton dada ?

Les Guides recherchent un(e) étudiant(e) pour soutenir le Service aux Membres.

L’ASBL Guides Catholiques de Belgique réalise son objet social d’une part en fédérant le Mouvement
« Les Guides », d'autre part en gérant un Centre de Rencontres et d’Hébergement, le Domaine de Mozet. Les
Guides est un mouvement de jeunesse reconnu par la Fédération Wallonie-Bruxelles, ouvert a tous des I'age
de 5 ans. Depuis plus de 100 ans, nous offrons aux jeunes de tous ages une pause authentique, ancrée dans
le réel, une fenétre sur la vie : 1a vie en vrai.

Ta fonction

Sous la direction du responsable du Service aux Membres (SAM) et en collaboration avec tes coéquipiers, tu
travailleras au soutien administratif du Service et d’autres taches.

Le Service aux Membres a pour fonction de soutenir les besoins des membres du Mouvement. Les permanents
du service assurent ces taches dans une optique de soutien a notre public.
Tes responsabilités incluront :

un soutien administratif du Service :

e encodage de données,
e classement,
e rédaction de documents ;

la participation aux taches quotidiennes du Service :

e répondre aux demandes des membres.

Ton profil

e Tu disposes encore de 152 heures dans ton solde d’heures en tant qu’étudiant jobiste
(attestation obligatoire a récupérer sur student@work).

e Une expérience des mouvements de jeunesse, idéalement des Guides, est un atout.

e Tuas une expérience dans le travail en équipe, dans le travail administratif et dans l'accueil.

e Tu as le sens du contact et présentes des facilités de communication tant sur le plan oral
qu'écrit.

e Tuas de bonnes connaissances en informatique et notamment en Excel.

Notre offre

e Un contrat étudiant (38h/semaine)
e Remboursement des frais de transports
e Durée: du29/07/2024 au 23/08/2024 (4 semaines)
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e Untravail varié au sein d’une équipe dynamique orientée vers le travail et d’une organisation de
jeunesse renommeée.

e Uncadre de travail agréable situé a Bruxelles (1050 Ixelles)
Tu souhaites nous rejoindre ?

Nous sommes impatients de te lire. Envoie ta candidature (CV + lettre de motivation) par mail a I'adresse :
job@guides.be avec la référence « Student@SAM » avant le 12/07 a minuit.

Informations : www.guides.be
Personne de contact : Laurent PINCHETTI, Responsable du Service SAM.

Nous respectons les droits a la protection de la vie privée des individus et nous engageons a traiter les informations a caractere
personnel de maniére responsable et conformément aux lois en vigueur.
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http://www.guides.be/

